
แผนปฏิบัติงานประจําปีงบประมาณ 2557 (1 ตุลาคม 2556-30 กนัยายน 2557) 

งานอาคารสถานทีแ่ละยานพาหนะ สํานักงานเลขานุการคณะวศิวกรรมศาสตร์ 
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ที ่ กจิกรรม ผู้รับผดิชอบ 
2556 2557 

ก.ย ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 หน่วยอาคารสถานที ่               

 ควบคุมดูแล และการประเมินผล ดา้นการดูแลรักษาความปลอดภยั นายภณคม สิรชินคุณ              

 ควบคุมดูแล และการประเมินผล ดา้นการดูแลรักษาความสะอาด นายภณคม สิรชินคุณ              

 การบริการกาํลงัคนในการจดัเตรียมสถานที่สาํหรับการจดักิจกรรมต่างๆ ของคณะ เช่น งานรับปริญญา  

การจดัสอบ งานสานสมัพนัธ์ งานกีฬา  งานกิจกรรมอาจารยแ์ละเจา้หนา้ที่ ฯลฯ 

นายภณคม สิรชินคุณ               

 การบริการกาํลงัคนในการขนยา้ยของ จดัสถานที่เป็นหอ้งเรียน หอ้งประชุม หรือสาํนกังานตามการขอใช้

บริการ 

นายภณคม สิรชินคุณ               

 ควบคุมดูแล และการประเมินผล ดา้นการดูแลสวนหยอ่ม และภูมิทศัน์ นายภณคม สิรชินคุณ               

 ดูแลการดาํเนินงานดา้นสุขอนามยั และการรักษาสิ่งแวดลอ้ม นายภณคม สิรชินคุณ  

นายอรรถสิทธิ์ ประชากลุ  

             

                

2 หน่วยซ่อมบํารุงและพฒันาอาคารสถานที ่               

 ดูแล บาํรุงรักษา และซ่อมแซมระบบไฟฟ้า นายองอาจ  ปาเครือ              

 บาํรุงรักษาตูค้วบคุมระบบจ่ายไฟ  นายพิสิษฐ  บุญเสือ 

นายองอาจ  ปาเครือ 

             

 ติดตั้งเพิ่มเติมระบบไฟฟ้าในอาคาร (เช่น ปลัก๊ไฟ หลอดไฟแสงสวา่ง อุปกรณ์เครื่องใชไ้ฟฟ้าต่างๆ) นายองอาจ  ปาเครือ              

 ควบคุมดูแล และการประเมินผล การบาํรุงรักษา และซ่อมแซมระบบปรับอากาศ นายภณคม สิรชินคุณ              

 ดูแล บาํรุงรักษา ติดตั้งเพิม่เติม ระบบวางสายสัญญาณโทรศพัท ์ นายศิริพชัร์  พลตาล              

 บนัทึกหน่วยการใชก้ระแสไฟฟ้า นายองอาจ  ปาเครือ              

 ดูแล บาํรุงรักษา และซ่อมแซมระบบประปา สุขาภิบาล และเครื่องสุขภณัฑ ์ นายอรรถสิทธิ์ ประชากลุ  

นายศิริพชัร์  พลตาล 

             

 ควบคุมดูแล และการประเมินผล บาํรุงรักษาลิฟตโ์ดยสาร นายภณคม สิรชินคุณ              

 ดูแล บาํรุงรักษา และซ่อมแซมระบบคบัเพลิง และระบบแจง้เหตุเพลิงไหม ้ นายพิสิษฐ  บุญเสือ 

นายองอาจ  ปาเครือ 

             

 การซ่อมแซมบาํรุงรักษาครุภณัฑส์าํนกังานต่างๆ (เช่น โตะ๊ เกา้อี้ ตูเ้อกสาร เป็นตน้) นายอรรถสิทธิ์ ประชากลุ               

 การเบิกวสัดุประจาํหน่วยงาน และวสัดุสาํหรับการใหบ้ริการซ่อมบาํรุงต่างๆ นายศิริพชัร์  พลตาล              
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 สาํรวจวสัดุ ครุภณัฑส์าํนกังานหน่วยอาคารสถานที่ (3 เดือนครั้ง) นายศิริพชัร์  พลตาล              

 การขอตั้งงบประมาณประจาํปี ระหวา่งปีงบประมาณ นายพิสิษฐ  บุญเสือ              

 เขียนแบบ และประมาณราคากลางการงานปรับปรุงอาคารสถานที่และภูมิทศัน ์ นายพิสิษฐ  บุญเสือ 

นายศิริพชัร์  พลตาล 

             

 ประสานงาน และควบคุมงานปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง นายพิสิษฐ  บุญเสือ              

 งานประหยดัพลงังาน    นายพิสิษฐ  บุญเสือ              

                

3 หน่วยโสตทศันูปกรณ์               

 การใหบ้ริการหอ้งเรียน หอ้งประชุม ตลอดจนอาํนวยความสะดวกในการใชห้อ้งเรียน หอ้งประชุม เพื่อการ

จดัการเรียนการสอน และการบริหารจดัการ  

นายมานพ  จงนอก              

 ใหบ้ริการงานดา้นโสตทศันูปกรณ์เพื่อใชใ้นการจดัการเรียนการสอน ประจาํหอ้งเรียน นายคคนนัต ์ ธรรมทนัตา  

นายมานพ  จงนอก 

             

 การจดัทาํรายงาน-สถิติการใชห้อ้งเรียน หอ้งประชุม และรายงานต่างๆ ที่เกี่ยวขอ้ง นายพิสิษฐ  บุญเสือ              

 จดัเกบ็ขอ้มูลการใหบ้ริการหอ้งเรียน/หอ้งประชุม นายอรรถสิทธิ์ ประชากลุ              

 ซ่อมบาํรุงอุปกรณ์เทคโนโลยกีารศึกษา นายคคนนัต ์ ธรรมทนัตา  

นายอรรถสิทธิ์ ประชากลุ 

นายมานพ  จงนอก 

             

 ใหบ้ริการติดตั้งอุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์เพือ่ใชใ้นงานกิจกรรมต่างๆ ของคณะฯ นายคคนนัต ์ ธรรมทนัตา นาย

มานพ  จงนอก 

             

 งานโครงการทางดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศที่สนบัสนุนต่อพนัธกิจและนโยบายของคณะฯ นายคคนนัต ์ ธรรมทนัตา               

                

4 หน่วยยานพาหนะและธุรการ               

 ใหบ้ริการยานพาหนะแก่บุคลากร นกัศึกษา และหน่วยงานภายในมหาวทิยาลยั นางสาวศุภดารา คหนนัทเสว ี

และ พนกังานขบัรถ 

             

 จดัทาํสถิติการใชย้านพาหนะฯ , การใชน้ํ้ ามนั , การซ่อมบาํรุงยานพาหนะ  นางสาวศุภดารา คหนนัทเสว ี              

 ดาํเนินการต่อทะเบียนรถราชการประจาํปีทุกคนั รวมทั้งทาํประกนัรถยนต ์ นางสาวศุภดารา คหนนัทเสว ี              

 ดูแลควบคุมติดตามการบาํรุงรักษายานพาหนะ ตามระยะทาง และระยะเวลา  นายอรรถสิทธิ์ ประชากลุ              
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 จดัทาํสถิติการใชย้านพาหนะฯ , การใชน้ํ้ ามนั , การซ่อมบาํรุงยานพาหนะ  นางสาวศุภดารา คหนนัทเสว ี              

 สารบรรณหน่วยอาคารสถานที่ (หนงัสือเขา้-ออก เสนอหนงัสือ ร่าง-โตต้อบ การจดัเกบ็เอกสารส่วนงาน) 

และการติดต่อประสานงานระหวา่งหน่วยงาน 

นางสาวศุภดารา คหนนัทเสว ี              

 การประชุมงานฝ่ายอาคารสถานที่ นางสาวศุภดารา คหนนัทเสว ี              

 คิดค่าใชจ้่าย, ค่าเบี้ยเลี้ยง, ค่านํ้ ามนั หน่วยงานภายในและภายนอกคณะฯ  นางสาวศุภดารา คหนนัทเสว ี              

                

5 กจิกรรม/โครงการภายใต้แผนปฏิบัติการ (Action Plan) ของคณะวศิวกรรมศาสตร์ นายพิสิษฐ  บุญเสือ              

                

 

การจดัเกบ็ขอ้มูล/ตรวจสอบ/สรุปผล/ประเมินผล 

 


